Guatemala, 19 de noviembre del 2021,

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Licenciado Mijangos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato DGA — 189 — 768 — 2021 de |la Direccidn
General de las Artes y Resolucién No. VC-DGA-083-202, correspondiente al Sexto
Producto.

Actividades

1. Se apoyo a la Direccién Administrativo Financiera, en la elaboracion de oficios y
demés documentos que sea necesario generar.

2. Se apoyo a la Direccién Financiera en el archivo de la documentacion que ingrese
y se genere en el mismo, manteniéndolo al dia.

3. Se brindé apoyo a la Direccion Administrativa Financiera en la recepcién de
documentos, control y registro de la correspondencia para el tramite respectivo.

4. Se atendi¢ llamadas entrantes y salientes de la Direccién Administrativa Financiera.

5. Se apoyo a la Direccion Administrativa Financiera en darle curso a la
correspondencia que se generen en la Direccién.

6. Se apoyo a los diferentes departamentos y secciones que conforman la Direccion
Administrativa Financiera en la generacion, recepcién, control y registro de la
correspondencia de las mismas.

7. Se apoyd en la actualizacion de la base de datos con la informacién de los
expedientes que se generen en este Departamento, cuando se le requiera.

Lic. Jerson M. Makepeace Mezariegos
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Producto 6

Informe de documentos oficiales recepcionados, elaborados, archivados vy
tfrasladados en la Direcciéon Administrativa Financiera y sus diferentes
departamentos y secciones donde se requiera, de Ia Direccion General de las Artes,
del mes de noviembre.

Se apoy6 a la Direccién Administrativa Financiera de la Direccidon General de las Artes, en
la recepcion y envio de documentos oficiales, actividades de archivo de la documentacion
que ingresa y se genera mensuaimente, (Oficios, Providencias, Conocimientos,
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales), asi como, a la elaboracién y redaccién de Oficios.

Apoyé en ingresar informacidén en la base de datos de documentos que ingresan a la
Direccién Administrativa Financiera, (Oficios, Providencias, Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales), con el propésito de darle seguimiento a los requerimientos gue se describen
en el mismo, correspondiente al mes de noviembre.

Brindé apoyo a la Direccién Administrativa Financiera en la recepcion de varios documentos
oficiales para ser trasladados con las instrucciones que corresponda, a las Secciones de
los Departamentos Administrativos y Financiero.

Se apoyd en atender llamadas telefonicas entrantes y salientes de la Direccién
Administrativa Financiera.

Se apoy6 a la Direccion Administrativa Financiera en darle curso a la correspondencia que
se genera en la Direccién, para ser notificada a la Unidad de Administracién Financiera,
Despacho de las Artes, Direccién de Auditoria Interna, Direccion de Espectaculos Publicos.

Se apoyd a la Seccién de Compras, del Departamento Administrativo, en archivar
documentos relacionados con a la Seccién como: Ordenes de Compras, Caja chica,
Gestion de Gastos, Fondo Rotativo y SIGES, (documentos de todos los Centros de Costos

de la Direccion General de las Artes), se obtuvo el ordenamiento y actualizacion de los
archivos.

Se apoyd a la Seccién de Presupuesto, del Departamento Financiero, en archivar
documentos relacionados con a la Seccién como: Solicitud de Cuota, Avales
Presupuestarios, Resoluciones Ministeriales, Reprogramaciones, Modificaciones,
Justificaciones (documentos de todos los Centros de Costos de la Direccién General de las
Artes), se obtuvo el ordenamiento y actualizacion de los archivos. Of. No. 569/2021/SP
(Anexo 1), Of. No. 576/2021/SP (Anexo 2), Of No. 577/2021/SP (Anexo 3), Of. No.
579/2021/SP (Anexo 4), Of. No. 572/2021/SP (Anexo 5), Of. No. 588/2021/SP (Anexo 6),
Of. No.602/2021/SP (Anexo 7), Of. No. 610/2021/SP (Anexo 8) y Boleta de Rechazo
(Anexo 8}. Se apoyd en la recepcién y envio de documentos oficiales, actividades de

archivo de la documentacion que ingresa y se genera mensualmente en la Seccién de
Presupuesto.

Direceion Admimistrativa Financiera
Uireccian General de las Artes
Ministerio de Cultura y Departes
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ANEXO 1

Ofticio No. 5692, 021/5F
Guatermala 02 de noviembre del 2021
Sefiora
Ana Karina Pinzon Fuster
Sub Delegada de Recursos Humanos
Direccion General de las Artes
Sefiora Pinzon Fuster:

Atentamente me dirfio a usted, con el proposite de manifestarle, que el Comité de
Programacién de la Ejecucion Presupuestaria (COPEP), autorizd cuota financiera para ¢l mes de
octubre dal Bjercicio Fiscal 2021, del grupo de gasto 000 “Servicios Personales”, como se detalla a
continuadon:

FUENTE DE CUOTA HORMAL OCTUERE | roraL cuoTaNo 4+ DE EJECUCION
FINANCIAMIENTG 11 | APRDBADA ESECUTADA EJECUTADA
Gruposadd’ | Q205037800 | O.2014:80201 Q. 35520
omomumone: | 002348200 | Q0023807 Q. 2084226
oomshe | Q170TET00 | O 17038887 0.22430 e
TOTAL Q.4153.559.00 | Q.4,096.962.44 Q. 5659053

Por lo anteriormente expussto, se solicita se sirva indicar la razon por la cual no s gecuté la
totalidad del monte indicade en el cuadro detallado anteriommente. Por lo que, en dicha
justificadon s debe incluir &l Centro de Costo, nombre del beneficiario v/ puesto, esto con ¢l fin
de identificar qué Centros de Costo no Ejecutaron lo aprobado en el grupo 0 v poder cumplir con
las Normas Complementarias para el Control v Contencion de] Gasto del “Tratamiento de las
Cuotas Financieras no Ejecutadas”. Se adjunta reportes de cuota para lo que corresponda

Atentamente,
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ANEXO 2

§§§i§§ﬁf§ o MINISTERIO DE
GUATEMALA  cyiruns v oeroRTES
Oficio No. 576/2021/5P
Guatemalz, 03 de naviembre del 2021.
Sefora:
Araa Karina Pingon Fuster

Sub-Dielegats de Recursos Hurmanos
Direccion General de lzs Artes
Miristario de Cultura y Deportes
Prasente.

Sefors Pinzdn:

En este oportunidad me dirijo & usted, &n relacidn 2l Oficic-DGA-DRRHH-2348-2021 Ref. AXPF/izvg,
de fecha 02 de noviembre del 2021, en &l cual solicita aval presupuestaric pars s contratacian del
Licerciado Victor Manugl Barrios Gilvez, quien desermpeiard 2l pussto de Director Técnico I
Fomento de las Artes con Honoratios v/o Salaric mensual de 0. 17,386.00 & partir del 02 de
noviembre del 2021,

En virtud de lo anterior, se mandfizsts que si se cuenta con la disponibilidad presupuestaria de
acuerdo a o solicitado en oficio en mencidr, para lo cual 52 adjunts cuadre firmado v sellado, para
gue se continle con ef trimite correspondiente,

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente
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ANEXO 3

CGOBIERND & eemmn e
yhle o MINISTERIO D
ﬁéﬁ&”{%?@&iﬁ | CULTURA ¥ @gmmﬁg
Dficio No. 577/2021/SP
Guatemala, 03 de noviembre del 2021
Licenciado
Jerson Morasty Makepeace Mazariegos
Director Técnico |

Direccion General de las Artes
Ministeric de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Licenciado Makepeace:

Antentmente me dirijo 2 usted, para darle seguimiento a las literales f) y g} de la
Circular No. UDAF-012-2021 de fecha 16 de abril de 2021, en la solicitaan atender lo
establecido en el Aricule No. 17 Ter del Decreto Nomero 101-7 Ley Organica del
Presuuesto del Congreso de la Republica de Guatemala, segun literales que se detallan
en la circular ants citada.

En virtud a lo solicitado, se da respuesta a las literales f} y g), de la Circular en
mncidn, por [o que, durante el mes de octubre de 2021, esta Direccién de la fiteral f} no ha
realizado programaciones y/o reprogramaciones de Aportes al Sector Privado y al Sector
Externo, asimismo, del inciso g) no cuenta con recursos provenientes de la cooperacién
externa reembolsable y no reembolsables para programas y proyectos.

Atentamente,

4%



ANEXO 4

Licenciado

COBIBANG /oo
nnay n  ONIRTERID DE
GM&YE%Q% _ CULTURAY DERORTES

Oficio No. 57972021/5P
Guatemala, 03 de noviembre del 2,021

Selvin Eduardo Girdn Lopez

Director

Planificacion y Modemizacién Institucional
Ministeric de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Licenciado Girdn:

Atentamente me dirjo a usted, en referencia a la Circular No. 039-

2021/DIPLAMUSEGL/kmcha, de fecha 16 de agosto de 2021, para dar sequimiento al
articulo No. 4 Rendicién de Cuentas de [a Ley Orgdnica del Presupuesto Decreto 101-97
y sus reformas: y al articlle No. 20 informe de Rendicion de Cuentas Acuerdo
Gubemnativo 540-2013 del Reglamento, literal ¢) andlisis y justificaciones de las
principales variaciones.

En funcidn a lo anterior, se adjunta informe en el formato adjunto que contiene los

puntos en mencién, para dar cumplimiento a lo establecido en la presente ley respectiva.

Alentamente,



ANEXO 5

Arguitecto

Alain Astoifo Cifuentes Chavarria

Director

Unidsd de Administracién Fingnciars -UDAF-
Winisterio de Cultura v Deportes

Su Despacho.

Arguitests Cifuentes:

Gustemala, 03 de noviembre de 2021
Gficio No. 572-2021/5PAsli

Respetuossmente me dirijs 8 usted, en respuests s I Circular UDAFR-T-044.2021. de facha 02
de noviembre de 2021, en Ia que se solivite las justificaciones de ls cuota financiers no ejecuiads
del mes de oclubre de 2021, por un monto tofal de C. 58.423.31

Derivado de lo enterior, g continuacidn, se presentsn las justificaciones comespondientes.

UNIDAD
EJECUIORA

CUOTA
APROBADA

CUQTA
EJECUTADA

CUDTA NO
EIECUTADA

JUSTIFICACION

102 Dimsegidn
Ganeral de igs
Aries Grupo 000,

GL¥ 248 57400

. 9,287 670.15

&.58,423.51

Swante ¢ mes de ostubes 02
i Direccitn General 2 los Ades
deid de emcvic derire de
greae de gosle UL, derveds o
ior swspersione; emifidos por
Oraqueste Sinfdnize Neconal v
Centre Culturel Miguel aegel
Astudes, Adimimo, lo Dreccids
de Recunos Mumenos ne reafzo
oGgo de 3 axpedients; de puge
de prestociones,

Eno orelocien o reglem
srappuestany (21 "Pemono!
Jupmrumeraie”, no 22 devengo
el {otol de los ioficitade dodo ver
que e fuvieres § bojer.

Er refocion @ rergloe
prempuestons 031 “ormaies", e
32 devangy of fotal en wriud que
zo e ie pogaron 3 dm o
seriger Auguito Peficte,

TOTAL CUOTA NO EJECUTADA

.58 423.81

Cabe menciongr que, ests Direceién en el mas de bctubre refleid un porcentsie de efecucidn
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ANEXO 6

IR MINISTERIO DE

QQ;&?&EM&L& CULTURA ¥ DEDOLTES

Ofidio No. 588/2021/5P

Gustemala, 08 de noviembrs de 2021

Licengizds:

Froitan Tistej Chan

Delezado gz Flanificacion v
Modersizazion matiucangl
Cirgrcitn Genarzl de jzs Artes

Licentizdn Tizmgg

En estz cportunidad ma diriio 3 usted, en relscidn & (o solicitade #n Oficio No. S70/2021/5P de
fechz 02 e noviembre de 2028, en '3 cual fue solicitads 13 rastlucidn de movimisnto de metas por
un monte de G 83054508, qus correspondz 3l Comprobante de Reprogrsmacién de
Subproductos No. 62 de iz Dirercién General de las Artes, £n la misma oo incluvd & Comprobams
de Beprogramecidn de Subproductos He. 22 por un monto oe 10,435.90 v 23 por un monto de
0. 23.300.00 que corrszponds & fa Orguests Sinfonics Hacionzl,

Pary ¢l efecto, 52 soiicts de sus buenos oficios v pueds dejar sin efecto lo solizitado en & oficio Ho.
5T0/2021/5F de facha 02 de noviembre de 2021, 2 mismo 52 volvers 3 replantesr can on monse
mengr g 1o solicitade.

Sivotro particutar, me suscribo de e,

Arantamants



ANEXO 7

GOBIERNG -+ cvrmim
g s o MINISTERIODE
GUATEMALA  ciirupay pesonte

Guatemals, {1 de noviembre dal 2021
Ofizic No. B02-2021/SP

Arguitecto

Alain Astolfo Cifuentes Chavartia

Director

Unidgd de Administracion Financiers -UDAF-
Kinisterio de Cultura y Deporles-

Su Oespacho.

Arquitecto Cifuentes:;

Respetucsamente me ¢irfjo 3 usted, en relacidn g la circular UDAF No. 04-2021 de fecha
15 de febrers de 2021, ds Is Unidad de Administracién Finsnciers —UDAF-, en ls cus! indica &l
calendaric de operstiones Fresupuestaries y Finenciarss. gue deben ser de chservancis v
cumplimients durante el Ejercicio Fiscal 2021, en virtud que, s Direction General de las Arfes estd
planteando el Comprobsnte de Reprogramscidn de Subproductes No. 28 modalidad INTRA1
cafrespondienie &l mes da noviembre de 2021,

Pars el efecio. surge Is necesidad de s modificscion presupuestsris, en atencidn & fas
solicitudes de movimientos presupuesiarios reslizadas por los distinios Centros de Costo de ests
Direccion, que correspande al beneficio generado por &f Bono de Antigiedad del persona! bajo los
renglones 011, 621 y 031, cabe mencionar que el mes da Julic 2021, & traves del comprobants de
reprogramacion de subproducto 20 fue reslizads Ia reservs presupuestars pars dicho beneficio,
sin embgrgo. hests el 18 de septiembre 2021 s oficing de Servicio Nacional Civil oping procedente
en beneficio del Bono de Anfigledad servideres piblicos an ese senfido se vuelve & reslizar los
csleulses presupuesiario sctuslizando la necesided real del beneficlo raslizade.

Por lo tanto, se solicits de sus buenos oficios, 8 efecto se sirvs la recepcion del expediente
de Modificasidn Presupuestarie anteriormente deserils,

Atentamente,



ANEXO 8

COBIERNO & oo
i . 4 (AR R P
GUATEMALA - ciirupa v pesontes

Gusatemsls, 12 de noviembre dei 2021
Oficio No. §18-2021/5F

Argquitecto

Alain Astolfo Cifuentes Chavarria

Directer

Unidad de Administracion Financiera ~UJDAF-
Ministerio de Culturs ¥ Deportes-

Su Despacho.

Arquitecto Cifuentes:

Respetuosamente me dirffo s usted, en relacion & la circular UDAF No. 04-2021 de fechs
15 de febrere de 2021, de la Unidad de Administracién Fingnciera ~UDAF-, en la cual indica el
calendsno de operaciones Fresupuestarias y Financiaras. qua deben ser de observancis y
sumplimiegnto durante el Ejercicio Fiscal 2021, en virlud que. I Direceidn Genersl de las Artes ests
planfeands &l Comprobante de Reprogramacion de Subproductos No. 88§ modalided INTRAT
comrespondiente al mes de noviembre de 2021,

Para el efecto. surge Is necesidad de la modificacitn presupueststis. en stencidn a los
Oficios-DEDCFC-OF-848-2021 de facha 8 de noviembre v DGA Mo 1320-2027% de fechs 10 de
noviembre, er [0s cusies se ponen en disposicidn Q185,000.00 psra financisr spoyo del srie,
APQYARTE. En ese sentido se presenta la modificacién presupusstaria mediante comprobante de
Reprogramacicn Subpreductos No. 89 como cemplemente de Ta Iniciative APOYARTE & carge de
ts Direccion Geners! de lag Artes.

Por lo tanto, se solicita de sus buenos oficios. a efecto se sirva la recepcion del expediente
de Modificacion Presupuestsria sniericrmente descrits.

Atentamente,
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MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES

DEPARTAMENTO FINANCIERO
| GUATEMALA
. freca: 15/4112024)
~ ICOMPROBANTE DE REPROGRAMACION DE SUBPROY 40
 |monTo: g 20,000.00 |-
JCENTRO DE COSTO: | Direccion y Coordinacion Artes

£ RECHAZA L PRESENTE MODIFICACIH PRESUPUESTARIA POR:
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